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I. Trouver un fonds dans le portail des archives 

neuchâteloises 

 

1. Se connecter au portail en ligne en utilisant l’adresse exacte :  
http://www.archivesne.ch/Pages/default.aspx Ou en cherchant « BPUN manuscrits » dans un moteur 
de recherche (par ex. Google). Le lien vers le portail est aussi disponible ici : 
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2. Entrer dans le portail 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

3. Cliquer successivement sur « Neuchâtel », « Bibliothèque BPU », « Fonds d’archives » puis 
« Archives personnelles » 
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4. Chercher dans la liste par ordre alphabétique la cote du fonds recherché (par ex. BLIE pour 
Bernard Liègme) 
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5. Les inventaires de la BPUN, en vertu des normes professionnelles en vigueur, se présentent sous 
forme d’arborescences. Tous les inventaires de la BPUN sont dès lors organisés par types de 
document (séries) : « correspondance », « manuscrits », « presse », etc. Ces séries se 
décomposent ensuite en dossiers reflétant une unité de contenu ou de forme. On distinguera par 
exemple la « correspondance reçue » de la « correspondance envoyée ». Au dernier niveau de 
l’arborescence se trouve la pièce soit le/les document/s d’archives.  
 
La description des pièces apparaît toujours dans la partie droite de l’écran tandis que la partie 
gauche de l’écran reste ouverte sur l’arborescence. Pour chaque article on peut choisir de voir la 
version détaillée ou résumée de sa description. 
 
Pour commander un document on se réfère à sa cote (ici en jaune). 
 
On se déplace d’un niveau à l’autre de l’arborescence en cliquant sur les icônes + et – .  
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II. Recherche par mots-clés 

 

1. Cliquer successivement sur « Recherches », « Archives », « Bibliothèque BPU ». Opter pour une 
recherche en mode « simple » ou « expert » 

2. En mode « expert », certains champs, requièrent le recours à l’assistant sur index (ici en jaune). 
Autrement dit, il est nécessaire de sélectionner une option proposée par le menu déroulant et non 
pas de taper librement un mot  
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3. Prendre connaissance de la liste de résultats 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


